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Déroulement de la formation : 

Durée : 7 heures

Tarif : sur devis

Modalités d’accès : Intra entreprise, présentiel 

ou distanciel suivant le contexte et la demande. 

Modalités d’inscription : sur validation de de 

devis et/ou signature de convention

Nb participants : 1 à 6.

Public : 
Valideurs et comptables.

Accessibilités aux personnes handicapés : Pour 

toute demande veuillez nous contacter.

Pré requis : 
Savoir se connecter à une page web et 

connaître la comptabilité, ou savoir valider une 

facture

Délais d’accès : En moyenne 2 semaines.

Moyens pédagogiques : 
Manuel de prise en main Sage

Démonstration sur le logiciel puis cas pratiques 

sur un dossier exemple ou sur le dossier du 

stagiaire.

Méthodes Mobilisés : Démonstration sur le 

logiciel puis cas pratique.

Modalités d’évaluation : Grille d’évaluation,

observations sur la base de la mise en situation.

Intervenant : 
Formateur professionnel pédagogue et ayant 

forte expérience terrain.
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Programme de formation 2025 SAGE AUTOMATISATION COMPTABLE 

Objectif de la formation : 

✓ Savoir utiliser Sage Automatisation Comptable 

✓ Optimiser le traitement comptable et le circuit de validation 

Trouver ses repères dans le logiciel 

• Se connecter à l’interface 

• Connaître l’environnement 
 

Savoir traiter les factures comptables 

• Les moyens de récupération des factures 

• La validation des factures 

• Le traitement comptable 
 
Optimiser les circuits de validation des factures 

• La validation des factures 

• Les litiges 

• Les bons à payer 

• Rechercher une facture 
 

Connaître les paramétrages utiles 

• Les dossiers 

• Agences et droits d’utilisateurs 

• Savoir paramétrer un Workflow 

• Paramétrages divers 

 
Demande d’achats 

• Paramétrer les circuits de demande d’achat 

• Gérer les budgets de demandes d’achats 

• Découvrir le lien avec les Gescom 

• Lier les demandes d’achats aux factures 

 
 


